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ปัจจุบันช่องทางในการติดต่อสื่อสารโดยใช้เทคโนโลยีสารสนเทศมีความก้าวหน้า                          
และมีความหลากหลายเป็นอย่างมาก  ส่วนราชการต่างๆ จึงได้น าเอาระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศมาใช้เพื่อให้เกิดความรวดเร็วในการปฏิบัติงาน  ซึ่งจะท าให้ระบบงานเกิดประสิทธิภาพ 
และประสิทธิผล  สพป.เชียงใหม่ เขต 5 ได้มีการน าระบบเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ในระบบงาน            
สารบรรณและการรับ – ส่งหนังสือราชการ ระหว่างส่วนราชการโดยใช้เว็บแอปพลิเคชั่น 
(สพป.เชียงใหม่ เขต 5 – โรงเรียนในสังกัดใช้ระบบ AMSS++ สพป.เชียงใหม่ เขต 5) (งาน
ทะเบียนหนังสือราชการ ใช้ระบบAMSS++ สพป.เชียงใหม่ เขต 5) คู่มือการปฏิบัติงาน งาน
รับ – ส่งหนังสือราชการฉบับนี้  ได้รวบรวม วิธีการ ขั้นตอนการด าเนินงาน ของระบบเพื่อให้
เจ้าหน้าท่ีได้ปฏิบัติงานอย่างถูกต้องตามขั้นตอนและวิธีการ  

 
 

    กลุ่มอ านวยการ 
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สำรบัญ 

 
        หน้ำ 

กำรใช้งำนระบบส ำนักงำนอิเล็กทรอนิกส์ AMSS++ CMA5  

ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม่ เขต 5     

 - การลงทะเบียนรับหนังสือราชการ       1-2 

 - การลงทะเบียนส่งหนังสือราชการ        3-4 

 - การส่งหนังสือราชการ ให้โรงเรียนในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่    4-5 
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กำรใช้งำนระบบส ำนักงำนอิเล็กทรอนิกส์ AMSS++ CMA5 

ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม่ เขต 5 

 

กำรลงทะเบียนรับ - ส่งหนังสือรำชกำร (AMSS++ CMA5)  

เข้าสู่ระบบโปรแกรมบราวเซอร์ Google Chrome 

ในช่อง address พิมพ์ http:// http://1.179.155.142/amssplus/index.php 

Login เข้ำสู่ระบบ  ➢  ชื่อผู้ใช้ : anthika  รหัสผ่ำน : 30123012 

 

 
 

 กำรลงทะเบียนรับหนังสือรำชกำร 

 เลือกรายการ บริหารงานทั่วไป คลิกเลือก “ทะเบียนหนังสือรำชกำร” 

 
 

http://smart.obec.go.th/index.php
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คลิกเลือกรายการ “ทะเบียนหนังสือรับ” 

 
 

ปรากฏหน้าจอทะเบียนหนังสือรับ คลิกปุ่ม “ลงทะเบียนหนังสือรับ” 

 
 

กรอกรายละเอียดข้อมูลหนังสือรับ คลิกปุ่ม “ตกลง” 
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 กำรลงทะเบียนส่งหนังสือรำชกำร  

 เลือกรายการ “ทะเบียนหนังสือส่ง” 

 
 

ปรากฏหน้าจอทะเบียนหนังสือส่ง คลิกปุ่ม “ลงทะเบียนหนังสือส่ง” 
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กรอกรายละเอียดข้อมูลหนังสือส่ง คลิกปุ่ม “ตกลง” 

 
 

 

 กำรส่งหนังสือรำชกำร ให้โรงเรียนในสังกัด ส ำนักงำนเขตพื้นที่ 

 เลือกรายการ บริหารงานทั่วไป คลิกเลือก “รับส่งหนังสือรำชกำร” 
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คลิกเลือกรายการ “ส่งหนังสือรำชกำร” 

 
 

กรอกรายละเอียดข้อมูลหนังสือส่ง แนบไฟล์หนังสือ คลิกปุ่ม “ตกลง” 

 

 
 

 

 

 

 



 


